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Prezes Gryfinskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Gryfinie
ogtasza nabor na stanowisko
Gtownego/ej Ksiegowego/ej

Okreslenie stanowiska:

» Gtowny/a Ksiegowy/a - stanowisko samodzielne
e Wymiar czasu pracy - w petnym wymiarze (etat)
e Forma zatrudnienia - umowa o prace

Wynagrodzenie:

e Kategoria zaszeregowania: VI-VII
e Kwota wynagrodzenia zasadniczego brutto: 7 000,00 zt - 13 500,00 zt

Wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku objete jest widetkami ptacowymi okreSlonymi w
Regulaminie wynagradzania obowigzujacym w Towarzystwie Budownictwa Spotecznego
Sp. z 0.0., zgodnie z przypisang kategorig zaszeregowania.

Niezbedne wymagania dotyczace kandydatow:

» posiadanie obywatelstwa polskiego,

» wyksztatcenie wyzsze z obszaru finansow, rachunkowosci, ekonomii lub kierunkow
pokrewnych,

* minimum 5 lat doSwiadczenia w pracy na stanowisku o podobnym zakresie
odpowiedzialnosci, Samodzielnego Ksiggowego, Gtownego Ksiegowego lub
wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnoSci gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

» petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* znajomosSC oraz umiejetnoSc zastosowania zagadnien Ustawy o rachunkowosci
i obowiazujacych przepisow podatkowych,

e umiejetnoS¢ organizowania pracy wtasnej i zespotu, delegowanie zadan
i pilnowanie terminow,

« kompetencje interpersonalne i nastawienie na wspotprace.

Zakres wykonywanych zadan:

» prowadzenie ksiegowoSci Spotki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego,

* nadzor nad dekretowaniem i terminowa ewidencja dokumentow ksiegowych,
rozliczanie gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

» sporzadzanie raportdw na potrzeby Zarzadu, sprawozdan finansowych wg ustawy
o rachunkowo5ci, raportow i bilansow,
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opracowywanie planow przychodow i kosztow na poszczegolne lata oraz biezace
analizowanie ich wykonania,

przygotowywanie rocznego sprawozdania finansowego wg aktualnych przepisow
oraz koordynowanie audytu rocznego,

nadzor nad prawidtowoscia wykonywanych prac kadrowo - ptacowych pracownika
spotki, = nadzor nad terminowosciag i prawidtowoscia rozliczen podatkowych oraz
deklaracji ZUS,

nadzor nad wystawianiem faktur VAT,

nadzor nad wtasciwym obiegiem, utrzymaniem, przechowywaniem oraz
archiwizacja dokumentow ksiegowych,

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, banki, Urzad Miasta i Gminy
w Gryfinie),

reprezentowanie pracodawcy przed stosownymi urzedami i instytucjami oraz
organami kontroli finansowej,

przestrzeganie i monitorowanie terminow ptatnosci i zobowigzan spotki,

wspotpraca z bankami w zakresie kredytowania i rozliczania procesow
inwestycyjnych,

opracowywanie projektow zarzadzen, instrukcji oraz regulaminow w zakresie
wtasciwosci  dziatu, w tym zasad Polityki Rachunkowosci, Instrukgcji
inwentaryzacyjnej,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Spotki oraz organy nadzorujace.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

N

zyciorys (CV) - opatrzony wtasnorecznym podpisem,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych piecioletni staz pracy lub wykonywanie, przez

co najmniej 5 lat dziatalnoSci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami

na danym stanowisku,

zgoda na przetwarzanie danych, klauzula informacyjna na potrzeby naboru na

wolne stanowisko Gtownego/ej Ksiegowego/ej,

oSwiadczenie kandydata/ki, ze prowadzi badz nie prowadzi dziatalnosci

gospodarczej (druk do pobrania),

oswiadczenie kandydata/ki (druk do pobrania), ze:

a) posiada obywatelstwo polskie panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
lub obywatelstwo innych panstw, z ktorymi na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba
nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze zostac zatrudniona na stanowisku,
na ktorym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim
udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrone
generalnych interesow panstwa, jezeli posiada znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreSlonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

b) posiada petna zdolnosci do czynnosci prawnych,

c) korzysta z petni praw publicznych,
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d) nie byt/a skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na ww. stanowisku.

CV chetnych kandydatow nalezy sktadac do dnia 20.02.2026 rok do godziny 14:00 w
siedzibie Gryfinskiego TBS Spotka z 0.0. w Gryfinie, ul. Grunwaldzka 1, 74-100 Gryfino lub
mailowo na adres biuro@tbsgryfino.pl

W sprawie naboru prosze kontaktowac sie z sekretariatem TBS telefonicznie (91 416-27-28)
lub osobiscie.

Prezes Zarzadu
Gryfinskiego TBS Spotka z o.0.
Mariusz Krasowski

Gryfino, 04.02.2026 rok
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